ZARZADZENIE NRY9911
WOJEWODY WIELKOPOLSKIEGO
z dniadd lipca 2011 r.

w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Panstwowej Strazy Rybackiej

w Poznaniu

Na podstawie art. 22 ust. 7 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie
srédladowym (Dz. U. z 2009 r. Nr 189, poz. 1471, z pdzn. zm.) zarzadza si¢, co nastgpuje:

§ 1. Nadaje si¢ regulamin organizacyjny Panstwowej Strazy Rybackiej w Poznaniu,
stanowiacy zatacznik do zarzadzenia.

§ 2. Zobowiazuje si¢ straznikow Panstwowej Strazy Rybackiej w Poznaniu
do zapoznania si¢ z zarzadzeniem oraz do jego stosowania.

§ 3. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Komendantowi Wojewddzkiemu
Panstwowej Strazy Rybackiej w Poznaniu oraz komendantom terenowych jednostek
Panstwowej Strazy Rybackiej w Poznaniu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 sierpnia 2011 r.
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UZASADNIENIE

Nadanie nowego regulaminu organizacyjnego Panstwowej Strazy Rybackiej w Poznaniu
(PSR) podyktowane jest koniecznoscig zaktualizowania zapisow przedmiotowego
regulaminu. Jednoczesnie dokonuje si¢ zmiany siedziby jednej jednostki terenowej PSR.
Z uwagi na trudnosci lokalowe w Gnieznie istnieje potrzeba przeniesienia tej jednostki
do nowej siedziby w Pobiedziskach. Nowe warunki lokalowe pozwalaja na wilasciwe
zabezpieczenie w  szczegbOlnosci  broni, zarekwirowanych przedmiotow stuzacych
do ktusownictwa oraz sprzg¢tu bedacego na wyposazeniu tej jednostki.

Wprowadzenie przedmiotowego zarzadzenia nie powoduje dodatkowych konsekwencji

spotecznych, gospodarczych, finansowych i prawnych.

/yrektor Biura
anizacyjno-Administracyjnego

Henryka Kocik

Poznan, Z€ . 0f 27 .




Zatacznik do _
zarzadzenia Nr k5511
Wojewody Wielkopolskiego
zdnia #Jlipca 2011 r.

REGULAMIN
PANSTWOWEJ STRAZY RYBACKIEJ
W POZNANIU

§ 1. 1. Panstwowa Straz Rybacka w Poznaniu, zwana dalej ,,Straza™ dziata w szczegdlnosci

na podstawie:

1) ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie srédladowym (Dz. U. z 2009 r. Nr 189 poz.

1471, z pdzn. zm.);

—~ 2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157, poz. 1240, z pézn.

zm.);

3) statutu Panstwowej Strazy Rybackiej w Poznaniu, stanowiacego zalacznik do zarzadzenia

Nr 267/10 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 22 czerwca 2010 r. w sprawie nadania statutu

Panstwowej Strazy Rybackiej w Poznaniu;

4) niniejszego regulaminu.

2. W sklad Strazy wchodza terenowe jednostki Strazy, zwane ,,posterunkami rejonowymi’.

3. Posterunek rejonowy:

1) w Chrzypsku Wielkim obejmuje zasiggiem dzialania teren powiatu migdzychodzkiego,

szamotulskiego oraz nowotomyskiego;

2) w Kaliszu obejmuje zasiggiem dzialania teren powiatu kepinskiego, ostrzeszowskiego,

miasta Konina;

ostrowskiego, krotoszynskiego, pleszewskiego, jarocinskiego, kaliskiego 1 miasta Kalisza;

3) w Koninie obejmuje zasiegiem dziatania teren powiatu tureckiego, kolskiego, koninskiego i

4) w Lesznie obejmuje zasiggiem dzialania teren powiatu grodziskiego, rawickiego,

gostynskiego, wolsztynskiego, koscianskiego oraz leszezynskiego i miasta Leszna;

5) w Pile obejmuje =zasiggiem dzialania teren powiatu zlotowskiego, czarnkowsko -

trzcianeckiego, chodzieskiego, pilskiego i miasta Pily oraz gmin: Damastawek, Gotancz,

Wapno, Wagrowiec w powiecie wagrowieckim;

6) w Pobiedziskach obejmuje zasiggiem dzialania teren powiatu gnieznienskiego,

wrzesinskiego, stupeckiego, gmin: Skoki, Miescisko w powiecie wagrowieckim, gmin:

Murowana Goslina, Pobiedziska w powiecie poznanskim;




7) w Zaniemyslu obejmuje zasiggiem dziatania teren powiatu obornickiego, Sredzkiego,
Sremskiego, miasta Poznania oraz gmin: Buk, Czerwonak, Dopiewo, Kleszczewo,
Komorniki, Kostrzyn, Koérnik, Lubon, Mosina, Puszczykowo, Rokietnica, Stgszew, Suchy
Las, Swarzedz, Tarnowo Podgorne w powiecie poznanskim.

§ 2. Straz uzywa pieczeci:

1) w siedzibie w Poznaniu; Panstwowa Straz Rybacka

w Poznaniu™;
2) w posterunku rejonowym: ,,Panstwowa Straz Rybacka
w Poznaniu
Posterunek Rejonowy
e i e .

§ 3. 1. Straz bedaca panstwowa jednostka budzetowa, dysponentem srodkow budzetu
panstwa trzeciego stopnia, podlega bezposrednio Wojewodzie Wielkopolskiemu, zwanemu
dalej ,,Wojewoda™.

2. Komendant Wojewodzki Panstwowej Strazy Rybackiej w Poznaniu, zwany dalej
..komendantem wojewodzkim™ stoi na czele Strazy.

3. Komendanta wojewoddzkiego podczas nieobecnosci zastgpuje wskazany przez niego
komendant posterunku rejonowego.

4. Komendant wojewddzki kieruje pracg Strazy przy pomocy Gléwnego Ksiggowego oraz
komendantow posterunkdéw rejonowych.

5. W sktad Strazy w siedzibie w Poznaniu wchodza:

1) Gléwny Ksiegowy;

2) stanowisko do spraw kadr 1 plac;

3) stanowisko do spraw administracyjno-gospodarczych;

4) stanowisko do spraw ogdlno-organizacyjnych.

6. W sktad posterunku rejonowego wchodza:

1) komendant posterunku rejonowego;

2) straznicy.

7. Komendant wojewddzki sprawuje nadzor nad komorkami organizacyjnymi, o ktérych
mowa w ust. 5 oraz nad posterunkami rejonowymi.

8. Strukture organizacyjna Strazy okresla zatacznik do regulaminu.

§ 4. 1. Umowe o pracg z komendantem wojewddzkim zawiera Wojewoda.

2. Umowg o pracg ze straznikami zawiera komendant wojewddzki.

§ 5. Do zadan Strazy nalezy w szczegdlnosci:




1) sprawowanie kontroli przestrzegania przepisow ustawy o rybactwie s$rodladowym oraz
przepisow wykonawczych wydanych na jej podstawie, w szczegolnosci przez uprawnionych
do:

a) rybactwa w zakresie gospodarki rybackiej,
b) przetwarzania lub wprowadzania ryb do obrotu,
¢) uprawiania amatorskiego potowu ryb;

2) sprawowanie w imieniu Wojewody nadzoru specjalistycznego nad Spoleczna Straza
Rybacka.

§ 6. 1. Do zakresu dzialania komendanta wojewodzkiego nalezy kierowanie catoksztattem
spraw zwiazanych z dziatalnoscia Strazy, a w szczegdlnosci:

1) wykonywanie czynnosci z zakresu prawa pracy w stosunku do straznikow;

2) zarzadzanie budzetem, sprawami organizacyjno-kadrowymi, sprzetem technicznym oraz
pojazdami samochodowymi;

3) prowadzenie odpraw ze straznikami w zakresie organizacji pracy i dyscypliny,
z uwzglednieniem zasad bezpiecznego zachowania si¢ oraz sposobu wykonywania
powierzonych zadan;

4) prowadzenie spraw zwiagzanych z przydzialem, ewidencjonowaniem i przechowywaniem
broni palnej, broni gazowej, amunicji i Srodkow przymusu bezposredniego dla straznikow;

5) prowadzenie spraw zwigzanych z zapewnieniem straznikom umundurowania oraz sprzgtu
1 wyposazenia osobistego;

6) szkolenie straznikow w zakresie bezpiecznego postugiwania si¢ bronig palng, gazowa
1 Srodkami przymusu bezposredniego oraz wihasciwego ich przechowywania
1 zabezpieczania;

7) kontrolowanie straznikéw w zakresie wlasciwego obchodzenia si¢ z bronig, warunkami jej
przechowywania i konserwacji;

8) kontrolowanie wykonania zleconych straznikom zadan i dokonywanie oceny prawidlowosci
ich wykonania;

9) zatwierdzanie zakresow czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci dla straznikdéw;

10) zatwierdzanie planéw dziatania Strazy;

11) nadzorowanie spraw kierowanych do sadéw w sprawach o wykroczenia;
12) nadzorowanie postgpowan mandatowych;

13) zapewnienie ochrony informacji niejawnych w Strazy;

14) realizowanie zadan obronnych w Strazy;

15) zapewnienie funkcjonowania kontroli zarzadczej w Strazy;




16) organizowanie wspolnych dziatan z Policja, Spoteczng Straza Rybacka, uprawnionymi do
rybactwa oraz innymi instytucjami i organizacjami, ktére majg na celu zapobieganie
wykroczeniom oraz przestepstwom przeciwko przepisom ustawy o rybactwie srédladowym;

17) sktadanie Wojewodzie rocznych i kwartalnych sprawozdan z dziatalnosci Strazy;

18) wykonywanie innych zadan zleconych przez Wojewodg w zakresie kontroli przestrzegania
ustawy o rybactwie srodladowym oraz przepisow wydanych na jej podstawie.

2. Do zakresu dzialania Gléwnego Ksiggowego w szczegolnosci nalezy:

1) sporzadzanie planoéw finansowych, projektow wydatkéw i dochodow Strazy;

2) nadzorowanie stanowisk pracy w zakresie terminowosci i prawidlowej realizacji zadan
dotyczacych obstugi finansowo-ksiggowej Strazy;

3) kontrolowanie poprawnosci i kompletnosci dokumentéow finansowych w celu realizacji
ustawy o rachunkowosci, ustawy o finansach publicznych oraz kontroli prawidtowosci opisu
operacji gospodarczej;

4) prowadzenie procesu ksiggowania i asygnowanie dokumentéw do wyptlaty;

5) wspolpraca ze stanowiskiem do spraw kadr i ptac w zakresie skladek na ubezpieczenia
spoteczne, zdrowotne, podatkow oraz wynagrodzen;

6) akceptowanie dokumentéw (deklaracji) rozliczeniowych dotyczacych skladek na
ubezpieczenie spoleczne, zdrowotne, odprowadzonych zaliczek na podatek dochodowy,
wplat na PFRON;

7) nadzorowanie obstugi kasowej Strazy;

8) wykonywanie dyspozycji srodkami pienigznymi w celu zapewnienia obstugi finansowej
Strazy;

9) sporzadzanie, kontrolowanie, akceptacja i przedstawianie do zatwierdzenia sporzadzonych
sprawozdan finansowych;

10) prowadzenie kontroli wewnetrznej w Strazy w zakresie wydatkdw wykonywanych
ze s$rodkéw publicznych oraz w zakresie zamdéwien publicznych i1 przechowywania
sktadnikow majatku;

11) nadzorowanie ewidencji srodkow trwatych w celu realizacji ustawy o rachunkowosci;

12) koordynowanie pracy przy opracowaniu planu wydatkow Strazy w celu racjonalnego
gospodarowania srodkami publicznymi;

13) opracowywanie projektow decyzji w sprawie zmian w planie wydatkéw w celu posiadania
aktualnego harmonogramu wydatkéw Strazy;

14) opracowywanie projektow zarzadzen dotyczacych polityki rachunkowosci w celu

uregulowania spraw, ktore nie zostaly okreslone w ustawie o rachunkowosci;




15) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.
3. Do zakresu dzialania stanowiska do spraw kadr i plac w szczegdlnosci nalezy:
1) przygotowanie zakreso6w czynnosci, uprawnien i odpowiedzialnosci dla straznikow;
2) prowadzenie spraw kadrowych straznikow;
3) analizowanie stanu i poziomu kwalifikacji straznikow;
4) prowadzenie spraw zwigzanych z naborem kandydatéw do pracy;
5) prowadzenie dokumentacji zwiazanej z realizacjq zadan ptacowych dla straznikow;
6) wydawanie zaswiadczen o zatrudnieniu 1 wynagrodzeniu;
7) rozliczanie sktadek na ubezpieczenie spoteczne i zdrowotne;
8) zapewnienie obstugi straznikow oraz emerytow Strazy w zakresie spraw socjalno-bytowych;
9) obstuga Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych;
10) obstuga kasowa Strazy;
11) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.
4. Do zakresu dzialania stanowiska do spraw administracyjno-gospodarczych w
szczego6lnosci nalezy:
1) prowadzenie spraw inwentaryzacji majatku Strazy;
2) ewidencjonowanie i likwidacja sktadnikow majatkowych Strazy;
3) prowadzenie podrecznego magazynu materiatow biurowych;
4) przygotowywanie wnioskdw o zbycie i kasacj¢ majatku Strazy;
5) prowadzenie postepowan w sprawach o zamowienia publiczne;
6) prowadzenie Rejestru Zamdwien Publicznych;
7) prowadzenie sprawozdawczosci w zakresie zamowien publicznych;
8) opracowywanie i aktualizowanie regulamindéw, wytycznych i procedur dotyczacych pracy
Strazy w zakresie wlasciwosci stanowiska;
9) prowadzenie spraw dotyczacych specjalistycznego nadzoru nad Spoteczng Strazg Rybacka
w zakresie:
a) przygotowywania plandw kontroli Spolecznej Strazy Rybackiej,
b) ewidencjonowania i kontrolowania sprawozdan Spotecznej Strazy Rybackiej,
c) przygotowywania zbiorczych analiz 1 wnioskdw z zakresu dziatania Spotecznej Strazy
Rybackiej;
10) prowadzenie sktadnicy akt Strazy i spraw z nig zwigzanych;
11) prowadzenie Biuletynu Informacji Publicznej Strazy;

12) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.




5. Do zakresu dzialania stanowiska do spraw ogélno-organizacyjnych w szczego6lnosci
nalezy:
1) prowadzenie sekretariatu Strazy;
2) realizowanie zadan z zakresu skarg i wnioskow, w tym prowadzenie ich rejestru;
3) opracowywanie projektu statutu, regulaminu organizacyjnego Strazy;
4) organizowanie narad, odpraw stluzbowych z udzialem komendanta wojewddzkiego;
5) prowadzenie obstugi straznikow w zakresie umundurowania i wyposazenia osobistego;
6) prowadzenie ewidencji czasu pracy straznikow;
7) planowanie potrzeb materialowo-technicznych Strazy;
8) prowadzenie ewidencji umow zawartych przez Straz;
9) prowadzenie spraw dotyczacych rejestracji, przegladow technicznych oraz ubezpieczenia
pojazdow stuzbowych;
10) prowadzenie dokumentacji technicznej w zakresie gospodarki transportowej;
11) prowadzenie rozliczen zuzycia materialéw pednych w pojazdach i sprzecie;
12) prowadzenie sprawozdawczosci dotyczacej zakresu korzystania ze sSrodowiska;
13) organizowanie wspolpracy z Policja, Spoteczng Straza Rybacka, uprawnionymi do rybactwa
oraz innymi instytucjami i organizacjami;
14) prowadzenie spraw zwigzanych z ewidencja i rozliczaniem mandatow karnych;
15) przygotowywanie zbiorczych analiz i wnioskow z zakresu dzialania Strazy;
16) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.

6. Do zakresu dzialania komendanta posterunku rejonowego nalezy organizowanie stuzby
posterunku rejonowego stosownie do zadan wyznaczonych przez przelozonych, a w
szczegolnosci:

1) kontrolowanie uprawnionych do rybactwa w zakresie gospodarki rybackiej i przestrzegania
postanowien ustawy o rybactwie srodladowym oraz przepisow wydanych na jej podstawie;

2) kontrolowanie podmiotow gospodarczych i oséb przetwarzajacych lub wprowadzajacych
ryby do obrotu w zakresie ich ilosci masy i1 gatunkdw;

3) kontrolowanie 0s6b uprawiajacych amatorski potéw ryb w zakresie przestrzegania
postanowien ustawy o rybactwie srédladowym oraz przepisow wydanych na jej podstawie;

4) prowadzenie ewidencji sprzgtu i przyjmowanie od straznikéw narzedzi oraz dokumentow
zatrzymanych w czasie dziatan kontrolnych;

5) prowadzenie ewidencji i kontrola kart drogowych stuzbowych pojazdéw samochodowych;

6) prowadzenie ewidencji i kontrola pracy motorzystow todzi motorowych oraz kierowcow

pojazdow stuzbowych;




7) dokonywanie podziatu sktadu osobowego Strazy na patrole i wyznaczanie dowodcow patroli;

8) wyznaczanie zadan i okreslanie rejonow dziatania patroli;

9) sporzadzanie planéw pracy posterunku rejonowego;

10) prowadzenie ewidencji czasu pracy straznikow;

11) kierowanie w terenie dzialaniami operacyjno-kontrolnymi wykonywanymi przez straznikow
w ramach utworzonych patroli;

12) prowadzenie odpraw ze straznikami, ze szczegdlnym uwzglednieniem zasad bezpiecznego
zachowania si¢ oraz sposobu wykonywania powierzonych zadan;

13) przygotowywanie spraw kierowanych do sadow rejonowych, w tym w postepowaniu w
sprawach o wykroczenie wystepowanie w charakterze oskarzyciela publicznego;

14) organizowanie wspdlnych dziatan z Policjg, Spoteczna Straza Rybacka, uprawnionymi do
rybactwa oraz innymi instytucjami i organizacjami;

15) prowadzenie rejestru ujawnionych wykroczen oraz przestgpstw;

16) prowadzenie ewidencji postepowania mandatowego;

17) branie udzialu w szkoleniach podnoszacych kwalifikacje i doskonalenie si¢ w wykonywaniu
powierzonych zadan;

18) sporzadzanie okresowych sprawozdan z dziatalnosci posterunku rejonowego;

19) prowadzenie magazynu broni;

20) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.
7. Do zakresu dziatania straznikéw posterunku rejonowego w szczegdlnosci nalezy:

1) kontrolowanie uprawnionych do rybactwa w zakresie gospodarki rybackiej oraz
przestrzegania postanowien ustawy o rybactwie srédladowym oraz przepisow wydanych na
jej podstawie;

2) kontrolowanie 0s6b uprawiajacych amatorski poléw ryb w zakresie przestrzegania
postanowien ustawy o rybactwie srodladowym oraz przepisow wydanych na jej podstawie;

3) kontrolowanie podmiotéw gospodarczych i 0sob przetwarzajacych lub wprowadzajacych
ryby do obrotu w zakresie ich ilosci masy i gatunkéw;

4) sporzadzanie raportow po zakonczeniu stuzby;

5) prowadzenie notatnika stuzbowego;

6) uczestniczenie w patrolu stosownie do zadan wyznaczonych przez przetozonych;

7) uczestniczenie we wspoOlnych dziataniach z Policja, Spoteczng Straza Rybacka,
uprawnionymi do rybactwa oraz innymi instytucjami i organizacjami;

8) przygotowywanie spraw kierowanych do sadow rejonowych, w tym w postgpowaniu w

sprawach o wykroczenie wystgpowanie w charakterze oskarzyciela publicznego;




9) branie udzialu w szkoleniach podnoszacych kwalifikacje 1 doskonalenie sig¢
w wykonywaniu powierzonych zadan;
10) organizowanie stuzby stosownie do zadan wyznaczonych przez przetozonych;
11) wykonywanie innych zadan zleconych przez przetozonych.
§ 7. Szkolenie wewnetrzne straznikow organizuje komendant wojewddzki nie rzadziej niz
raz w roku.
§ 8. 1. Wspolpraca Strazy z Policjg polega w szczegdlnosci na:

1) utrzymaniu statych kontaktow migdzy terenowymi jednostkami Strazy i Policji, statej
wymianie informacji o zagrozeniach oraz obszarach wymagajacych szczegdlnej ochrony w
zakresie przestrzegania przepisoOw o rybactwie srodladowym:;

2) wspOlnym organizowaniu i prowadzeniu dziatan operacyjno-kontrolnych w zakresie
zapobiegania i zwalczania nielegalnego potowu ryb, rakow i minogéw w powierzchniowych
wodach srodladowych oraz zwalczania obrotu nielegalnie pozyskanymi rybami, rakami i
minogami;

3) wspotdziataniu przy zabezpieczaniu miejsc popelnienia przestgpstw i Sciganiu wykroczen,
okreslonych w ustawie o rybactwie srédladowym;

4) organizowaniu wspolnych szkolen w zakresie postugiwania si¢ bronia palng i zasad
prowadzenia dziatan kontrolnych.

2. Wspolpraca Strazy ‘ze Spoteczng Straza Rybacka, uprawnionymi do rybactwa oraz
innymi instytucjami i organizacjami polega w szczegdlnosci na:

1) ustalaniu przez komendanta wojewodzkiego w porozumieniu z kierownictwem
odpowiednich jednostek okresowych planow wspdlnych kontroli w zakresie przestrzegania
ustawy o rybactwie srodladowym;

2) informowaniu komendanta wojewddzkiego przez kierownictwo odpowiednich jednostek
o obszarach zagrozenia i o wynikach z wykonywanych czynnosci kontrolnych przez
te jednostki w zakresie przestrzegania prawa o rybactwie srédladowym;

3) organizowaniu wspolnych dzialan kontrolno-interwencyjnych w zakresie zapobiegania
i zwalczania nielegalnego polowu ryb, rakéw i minogéw w powierzchniowych wodach
$rodladowych oraz zwalczania obrotu nielegalnie pozyskanymi rybami, rakami i minogami;

4) udzielaniu sobie wzajemnej pomocy w czasie wykonywania czynnosci operacyjno-
kontrolnych;

5) uczestnictwie we wspoOlnych szkoleniach w zakresie przestrzegania ustawy o rybactwie

srodladowym oraz przepisow wydanych na jej podstawie.




§ 9. 1. Za zorganizowanie i prawidtowe funkcjonowanie kontroli wewnetrznej i zarzadczej
w Strazy odpowiedzialny jest komendant wojewodzki, ktory odpowiada takze za nalezyte
wykorzystanie wynikow kontroli.

2. Kryteriami kontroli sa legalnosé, rzetelnosé, gospodarnosc, celowosé.

§ 10. 1. Komendant wojewddzki, komendanci posterunkow rejonowych, a w przypadku ich
nieobecnosci straznicy przez nich wyznaczeni, przyjmuja w sprawach skarg i wnioskow raz w
tygodniu w poniedziatki w godzinach od 12.00 do 16.00 odpowiednio w siedzibie Strazy i w
siedzibach posterunkow rejonowych.

2. Straznicy na stanowiskach pracy w siedzibie w Poznaniu przyjmujg w sprawach skarg i
wnioskow w poniedziatki w godzinach od 9.30 do 16.00, a w pozostate dni tygodnia w
godzinach od 8.30 do 14.30.

3. Skargi i wnioski wptywajace do Strazy podlegaja rejestracji w rejestrze skarg i wnioskow

Strazy.
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