ZARZADZENIE Nr/%7 23
WOJEWODY WIELKOPOLSKIEGO
z dnia4S marca 2023 r.
w sprawie regulaminu organizacyjnego
Panstwowej Strazy Rybackiej w Poznaniu
Na podstawie art. 22 ust. 7 ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie srodladowym
(Dz. U. 22022 r. poz. 883) zarzadza sig¢, co nastepuje:

§ 1. Nadaje sie regulamin organizacyjny Panstwowej Strazy Rybackiej w Poznaniu,
okreslony w zatgczniku do zarzadzenia.

§ 2. Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Komendantowi Wojewodzkiemu Panstwowe]
Strazy Rybackiej w Poznaniu.

§ 3. Traci moc zarzadzenie nr 231/18 Wojewody Wielkopolskiego z dnia
25 czerwca 2018 r. w sprawie nadania regulaminu organizacyjnego Panstwowej Strazy
Rybackiej w Poznaniu.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 kwietnia 2023 r.




UZASADNIENIE

Nowy regulamin organizacyjny Panstwowej Strazy Rybackiej w Poznaniu ma na celu zmiang
struktury organizacyjnej tej jednostki, polegajaca na wprowadzeniu stanowiska zastepcy
komendanta wojewddzkiego Panstwowej Strazy Rybackiej w Poznaniu.

Wprowadzenie przedmiotowego stanowiska zapewni cigglo$¢ dziatania Panstwowej Strazy
Rybackiej w Poznaniu w czasie nieobecnosci komendanta wojewddzkiego Panstwowej Strazy
Rybackiej w Poznaniu, jak réwniez zoptymalizuje organizacj¢ pracy i realizacje zadan
w jednostce.

Pozostale zmiany majg charakter redakcyjno-porzadkowy.

Wprowadzenie przedmiotowego zarzadzenia nie powoduje dodatkowych konsekwencji
spotecznych, gospodarczych, finansowych i prawnych.

Ponadto nie stwierdza si¢ mozliwosci wystapienia zdarzen korupcyjnych.

Poznan, dnia 27 marca 2023 r.



Zalacznik do | —
zarzadzenia nr / M 23
Wojewody Wielkopolskiego
z dniaZ"j marca 2023 r.

Regulamin organizacyjny
Panstwowej Strazy Rybackiej w Poznaniu

Rozdziat 1
Postanowienia ogdlne

§ 1. 1. Panstwowa Straz Rybacka w Poznaniu, zwana dalej ,Strazg”, dziata

w szczegolnosci na podstawie:

D
2)

3)

4)

3)

1))
2)

ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 1. o rybactwie srédlagdowym (Dz. U. z 2022 r. poz. 883);

ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2022 r. poz. 1634,
z pozn. zm.");

zarzadzenia nr 15/99 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 2 lutego 1999 r. w sprawie
utworzenia jednostki budzetowej o nazwie: Panstwowa Straz Rybacka w Poznaniu oraz
ustalenia jej regulaminu, zmienionego zarzgdzeniami nr 194/05 z dnia 11 pazdziernika
2005 r., nr 99/06 z dnia 30 czerwca 2006 r., nr 190/08 z dnia 21 lipca 2008 r., nr 366/09
z dnia 1 pazdziernika 2009 r. i nr 454/11 z dnia 29 lipca 2011 r.;

zarzagdzenia nr 267/10 Wojewody Wielkopolskiego z dnia 22 czerwca 2010 r. w sprawie
nadania statutu Panstwowej Strazy Rybackiej w Poznaniu;

niniejszego regulaminu.

2. Straz jest dysponentem srodkéw budzetu panstwa trzeciego stopnia.
3. W sktad Strazy wchodza:

Panstwowa Straz Rybacka z siedzibg w Poznaniu;

terenowe jednostki Strazy, zwane dalej ,,posterunkami rejonowymi” w:

a) Chrzypsku Wielkim, obejmujacy swym zasiggiem tereny powiatow migdzychodzkiego,
szamotulskiego oraz nowotomyskiego,

b) Kaliszu, obejmujacy swym zasiegiem tereny powiatéw kepinskiego, ostrzeszowskiego,
ostrowskiego, krotoszynskiego, pleszewskiego, jarocinskiego, kaliskiego 1 miasta

Kalisza,

¢) Koninie, obejmujgcy swym zasiegiem tereny powiatow tureckiego, kolskiego.
koninskiego i miasta Konina,

d) Lesznie, obejmujacy swym zasiegiem tereny powiatow grodziskiego, rawickiego,
gostynskiego, wolsztynskiego, koscianskiego oraz leszczynskiego i miasta Leszna,

1) Zmiany tekstu jednolitego wymienionej ustawy zostaly ogloszone w Dz. U. z 2022 r. 1692, 1725, 1747, 1768,

1964 12414 oraz z 2023 r. poz. 136.



1)

2)

1)
2)
3)
4)
5)
6)
7)
8)

e) Pile, obejmujacy swym zasiggiem tereny powiatéw ztotowskiego, czarnkowsko-
trzcianeckiego, chodzieskiego, pilskiego i miasta Pily oraz gmin: Damastawek,
Gotaticz, Wapno i Wagrowiec w powiecie wagrowieckim,

f) Pobiedziskach, obejmujacy swym zasiggiem tereny powiatéw gnieZnieriskiego,
wrzesinskiego, stupeckiego oraz gmin: Skoki, Miescisko w powiecie wagrowieckim,
Murowana Goslina i Pobiedziska w powiecie poznafiskim,

g) Zaniemyslu, obejmujacy swym zasiggiem tereny powiatéw obornickiego, Sredzkiego,
sremskiego, miasta Poznania oraz gmin: Buk, Czerwonak, Dopiewo, Kleszczewo,
Komorniki, Kostrzyn, Kérnik, Lubon, Mosina, Puszczykowo, Rokietnica, Steszew,
Suchy Las, Swarzedz i Tarnowo Podgérne w powiecie poznanskim.

4. Straz uzywa pieczeci:
w siedzibie w Poznaniu: ,,Paﬁstwbwa Straz Rybacka
w Poznaniu®;
w posterunku rejonowym: ,,Panstwowa Straz Rybacka
w Poznaniu
Posterunek Rejonowy

W orrteteniniscnennnncenencnns .

Rozdziat 2

Struktura organizacyjna Strazy

§ 2. 1. W skiad Strazy w siedzibie w Poznaniu wchodzg:
komendant wojewddzki;

zastgpca komendanta wojewddzkiego;

gléwny ksiegowy;

stanowisko do spraw kadr i plac;

stanowisko do spraw administracyjno-gospodarczych;
stanowisko do spraw ogélno-organizacyjnych;
stanowisko do spraw ochrony informacji niejawnych;
radca prawny.

2. W skiad posterunku rejonowego wchodza:

1) komendant posterunku rejonowego;

2) straznicy posterunku rejonowego.

3. Struktura organizacyjna Strazy jest okreslona w zatgczniku do niniejszego regulaminu.



Rozdziat 3
Kierownictwo Strazy i zasady jej kierowania
§3.1. Na czele Strazy stoi Komendant Wojewodzki Pafistwowej Strazy Rybackiej
w Poznaniu, zwany dalej ,.,komendantem wojewddzkim”.

2. Komendanta wojewodzkiego w czasie nieobecnosci zastepuje zastgpca komendanta
wojewodzkiego Panstwowej Strazy Rybackiej w Poznaniu, zwany dalej ,,zastepca komendanta
wojewddzkiego” w zakresie wynikajacym z upowaznienia lub pracownik Strazy pisemnie
upowazniony przez komendanta wojewddzkiego.

3. W czasie wakatu na stanowisku komendanta wojewddzkiego, albo gdy komendant
wojewodzki nie moze pelni¢ swojej funkcji, jego obowiazki pelni zastgpca komendanta
wojewodzkiego. W tej sytuacji zakres kompetencji zastgpcy komendanta wojewodzkiego
rozcigga sie¢ na wszystkie uprawnienia przystlugujace komendantowi wojewddzkiemu na
podstawie obowigzujgcych przepisow prawa.

4. Komendant wojewodzki sprawuje nadzor nad stanowiskami pracy, o ktérych mowa
w § 2 ust. 1 pkt 2—3 oraz 7—8 oraz w ust. 2 pkt 1.

5. Gléwny ksiegowy sprawuje nadzér nad stanowiskami pracy, o ktdrych mowa w § 2
ust. 1 pkt 4-6.

6. Komendant posterunku rejonowego sprawuje nadzér nad pracg straznikdéw
posterunkéw rejonowych.
! Rozdziat 4
Organizacja i zadania poszczegélnych stanowisk pracy
§ 4. 1. Do zakresu dziatania komendanta wojewédzkiego nalezy kierowanie wszystkimi
sprawami zwigzanymi z dziatalno$cig Strazy.
2. Komendant wojewddzki odpowiada w szczegdlnosci za:

1) =zapewnienie funkcjonowania i cigglosci pracy Strazy oraz warunkéw jej dzialania,
w szczegllnosei poprzez:

a) zapewnienie terminowego opracowania projektu budzetu,
b) gospodarowanie mieniem,
¢) zapewnienie bézpieczeﬁstwa teleinformatycznego,-

d) zapewnienie straznikom umundurowania oraz broni i $rodkéw przymusu
bezposredniego,

e) zapewnienie ochrony informacji niejawnych,
f) realizacj¢ zadan obronnych,

g) zapewnienie funkcjonowania kontroli wewnetrznej oraz kontroli zarzadczej,




2)

D
2)
3)

1)
2)

3)
4)

3)

6)
7)

8)
9

h) zapewnienie ochrony danych osobowych, w tym wyznaczenie inspektora ochrony
danych,

i) sprawowanie bezposredniego nadzoru nad stanowiskami pracy oraz posterunkami
rejonowymi,

j) zapewnienie wspélpracy ze strazami i innymi sluzbami w zakresie realizowanych
zadan;

zapewnienie odpowiedniej organizacji Strazy w szczeglnosci poprzez prowadzenie
polityki kadrowej, szkolen, systemu wynagrodzen, komunikacji interpersonalnej i innych
dziatan z obszaru zarzadzania zasobami ludzkimi.

3. Komendant wojew6dzki w celu realizacji zadan, w szczegdlnosci:

wydaje zarzadzenia;

wprowadza regulaminy, procedury i instrukcje;

zatwierdza plany dziatalnosci.

4. Do zakresu dzialania zastepcy komendanta wojewddzkiego nalezy w szczeg6lnoscei:

monitorowanie dziatalnosci posterunkéw oraz koordynacja dziatan w terenie;

wyznaczanie posterunkom zadafh i rejonéw dziatania, monitorowanie prawidtowosci
wykonania zadan, w tym weryfikacja postepowania straznikéw z zatrzymanym sprzetem
oraz dokumentami;

nadzér nad magazynami broni w posterunkach;

organizacja szkolen dla straznikéw, w tym w zakresie postugiwania sie bronig oraz
srodkami  przymusu bezposredniego oraz  wlasciwego ich  przechowywania
i zabezpieczaniai;

prowadzenie odpraw ze straznikami w zakresie organizacji i dyscypliny pracy,
z uwzglednieniem zasad bezpieczenstwa i higieny pracy oraz sposobu wykonywania
powierzonych zadan;

monitorowanie sporzgdzania miesi¢cznych planéw pracy i planéw kontroli;

monitorowanie w posterunkach eksploatacji samochodéw i lodzi shizbowych oraz
gospodarki materiatowej;

monitorowanie spraw kierowanych do sagdéw i postepowan mandatowych;

opracowywanie zbiorczych sprawozdai z dzialalnosci posterunkéw na potrzeby
w szczegblnosci Wojewody Wielkopolskiego;

10) prowadzenie spraw zwigzanych ze sprawowaniem specjalistycznego nadzoru nad

Spoteczng Straza Rybacks.

5. Do zakresu dzialania gléwnego ksiggowego nalezy prowadzenie spraw finansowo-

ksiegowych, w szczegdlnosei:

1)

2)
3)

prowadzenie rachunkowosci, w tym sporzadzanie planéw finansowych, projektow
wydatkéw i dochodéw;

wykonywanie dyspozycji $rodkami pienieznymi;
dokonywanie wstepnej kontroli:




1)
2)
3)
4
5)

e

a) zgodnosci operacji gospodarczych i finansowych Z'planem finansowym,

b) kompletnosci 1 rzetelnosci dokumentéw dotyczacych operacji gospodarczych
i finansowych.

6. Do zakresu dzialania stanowiska do spraw kadr i plac nalezy w szczegdlnosei:
prowadzenie dokumentacji kadrowej;

prowadzenie spraw z zakresu §wiadczen socjalnych;

prowadzenie dokumentacji ptacowej, w tym rozliczen;

obshuga kasy;

prowadzenie kontroli wewnetrzne;j.

7. Do zakresu dzialania stanowiska do spraw administracyjno-gospodarczych nalezy

w szczegOlnosci prowadzenie: .

1y
2)
3)
4)
3)
6)

7)

spraw dotyczacych zaméwien publicznych;

sktadnicy akt;

spraw dotyczacych pojazdéw stuzbowych;

Biuletynu Informacji Publicznej;

spraw dotyczacych rozliczania mandatéw karnych;

inicjowanie i realizacja dzialan na rzecz poprawy zapewniania dostepnosci osobom ze
szczegblnymi potrzebami, zgodnie z ustawa z dnia 19 lipca 2019 r. o zapewnianiu
dostepnosci osobom ze szezegdlnymi potrzebami (Dz. U. z 2022 r. poz. 2240);

bazy zarzadzen komendanta wojewddzkiego.

8. Do =zakresu dzialania stanowiska do spraw ogolno-organizacyjnych nalezy

w szczegOlnosci prowadzenie:

1y
2)
3)
4)
5)
6)

sekretariatu;

spraw dotyczacych sygnaléw obywatelskich;

obshugi straznikéw z zakresu umundurowania i wyposazenia osobistego;

spraw dotyczacych ewidencji czasu pracy;

dokumentacji dotyczacej specjalistycznego nadzoru nad Spolteczng Straza Rybacka;
sprawozdawczosci dotyczacej korzystania ze Srodowiska.

9. Do zakresu dzialania stanowiska do spraw ochroxfy informacji niejawnych nalezy

prowadzenie spraw z zakresu ochrony informacji niejawnych, w tym zadafi pelnomocnika do
spraw ochrony informacji niejawnych, a w szczeg6lnosci:

1)

zapewnienie ochrony informacji niejawnych, w tym stosowanie srodkéw bezpieczenstwa
fizycznego;



2)

3)

4

5)
6)

7

8)

9

zarzgdzanie ryzykiem bezpieczenstwa informacji niejawnych, w szczegdlnosci szacowanie
ryzyka;

kontrola ochrony informacji niejawnych oraz przestrzegania przepiséw o ochronie tych
informacji;

opracowywanie i aktualizowanie planu ochrony informacji niejawnych, w tym w razie
wprowadzenia stanu nadzwyczajnego oraz nadzorowanie jego realizacji;

prowadzenie szkolen w zakresie ochrony informacji niejawnych;

prowadzenie zwyklych postgpowan sprawdzajacych oraz kontrolnych postepowan
sprawdzajacych;

prowadzenie aktualnego wykazu os6b zatrudnionych lub pelnigcych stuzbe albo
wykonujacych czynnosci zlecone, ktére posiadajg uprawnienia do dostepu do informacji
niejawnych, oraz osob, ktérym odmdéwiono wydania poswiadczenia bezpieczenstwa lub je
cofnieto;

przekazywanie danych do ewidencji oséb, prowadzonych odpowiednio przez Agencje
Bezpieczenstwa Wewnetrznego lub Shizbe Kontrwywiadu Wojskowego, zgodnie
z przepisami art. 73 ust. 1 i 2 ustawy z dnia 5 sierpnia 2010 r. o ochronie informacji
nigjawnych (Dz. U. z 2019 r. poz. 742 oraz z 2022 r. poz. 655 i 1933) na podstawie
wykazu, o ktérym mowa w pkt 7;

opracowywanie i aktualizowanie instrukcji dotyczacej sposobu i trybu przetwarzania
informacji niejawnych o Kklauzuli ,,zastrzezone” oraz zakresu i warunkéw stosowania
Srodkéw bezpieczenistwa fizycznego w celu ich ochrony.

10. Do zakresu dzialania radcy prawnego nalezy K zapewnienie obshugi prawnej,

w szczegdlnoscei:

1)
2)

udzielanie porad prawnych i wyjasniefi w zakresie stosowania prawa;

reprezentowanie komendanta wojewodzkiego w szczegélnosci przed sgdami i organami
administracji publicznej. )

11. Do zakresu dzialania komendanta posterunku rejonowego nalezy organizowanie

pracy posterunku rejonowego oraz realizacja zadar straznika posterunku rejonowego.

1)

2)

3)

4)

12. Do zakresu dzialania straznikéw posterunku rejonowego nalezy:

prowadzenie kontroli przestrzegania ustawy z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie
sr6dladowym oraz przepiséw wydanych na jej podstawie;

prowadzenie postgpowan w przypadkach wjawnienia przestepstw i wykroczen w zakresie
okreslonym ustawg z dnia 18 kwietnia 1985 r. o rybactwie $rodlagdowym; ‘

prowadzenie czynnosci nadzorczych w odniesieniu do dzialalnosci spolecznych strazy
rybackich;

wspoldzialanie ze strazami i innymi stluzbami w zakresie realizowanych zadan,
aw szczegOlnosci z Szefem Krajowego Centrum Informacji Kryminalnych, Policja,




Panstwowa Straza Eowiecks; *Spolecznymi Strazimi Rybackimi, uprawnionymi do
rybactwa.

§ 5. Komendant wojewddzki  zatwierdza  zakresy  obowigzkéw,  uprawnien
i odpowiedzialnosci, ktore doprecyzowujg zakresy zadan, o ktérych mowa w § 4 ust. 4—12.

§ 6. 1. Pracownicy realizujg zadania wynikajace z zakresu obowigzkéw, uprawnief
i odpowiedzialnosci na zajmowanym stanowisku pracy oraz podejmujg dzialania dla
zapewnienia realizacji celéw i zadan w sposob zgodny z prawem, efektywny, oszczedny
i terminowy, zapewniajac jednoczesnie:

1) zgodno$¢ dziatalnosci stanowiska pracy z przepisami prawa oraz procedurami
wewnetrznymi;

2) skutecznosc i efektywnosé dziatan;

3) wiarygodnos¢ sprawozdan;

4) ochrong zasobow;

5) przestrzeganie i promowanie zasad etycznego postgpowania;
6) efektywnosc i skutecznosé przepltywu informacji;

7) zarzadzanie ryzykiem.

2. Pracownicy zobowigzani sg podczas wykonywania obowigzkéw sthuzbowych
w szczeg6lnosei do przestrzegania powszechnie obowigzujacych przepisow prawa, regulacji
wewnetrznych oraz przestrzegania zasad wspotzycia spolecznego w miejscu pracy.

Rozdziatl 5

Przyjmowanie, rozpatrywanie i zalatwianie skarg, wnioskow 1 petycji

§ 7. 1. Komendant wojewddzki, komendanci posterunkéw rejonowych, a w przypadku ich
nieobecnosci straznicy przez nich wyznaczeni, przyjmuja w sprawach skarg i wnioskéw raz
w tygodniu w poniedziatki w godzinach od 12.00 do 16.00 odpowiednio w siedzibie Strazy
i w siedzibach posterunkéw rejonowych.

2. Straznicy na stanowiskach pracy w siedzibie w Poznaniu przyjmuja w sprawach skarg
i wnioskéw w poniedziatki w godzinach od 9.30 do 16.00, a w pozostale dni tygodnia
w godzinach od 8.30 do 14.30.

3. Sygnaly obywatelskie, w tym skargi i wnioski wptywajace do Strazy rejestrowane s3
W rejestrze skarg 1 wnioskow Strazy.
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